	No．　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　様

○○会社　○○○○
代表取締役　○○　○○　㊞

採 用 通 知 書

このたびは当社の社員採用にご応募いただき、ありがとうございました。

慎重に審査の結果、あなたは採用と決定いたしましたので、下記の書類を期日までにお届けください。

万一、期日までにお届けがないときは、採用取消しとなりますからご承知ください。

まずはご通知申し上げます。

記

1． 入社承諾書　　　　　　　　　期限　　　　年　　月　　日まで必着

2． 最終学校卒業証明書

3． その他の書類

　　　　　　　・

　　　　　　　・

　　　　　　　・

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上


	切り取り線


	No．　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

年　　月　　日

○○会社　○○○○　　御　中

入 社 承 諾 書 
このたび、　　年　　月　　日付による貴社の採用通知書を受け取りました。

下記事項を了承して入社を承諾いたします。

1． 記

2． 入社は、入社指定日のご通知により入社いたします。

3． 入社承諾書提出後は、正当な理由なく、また無断で入社を拒否しません。

4． 指示された書類は遅滞なく送付いたします。

5． 住所変更・親族異動の事実あれば直ちに文書で連絡いたします。

以上

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　本人氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　保証人氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　



